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1. Zrizovatel, zakladni ustanoveni

Ziizovatel:
Mgr. Fiirstova Iveta
Nazev: Matetidouska — soukroma matefské skola s. r. o. ICO: 25331787
Kontakty: tel.: 608 886 870  e-mail: materidouska@skolka.cz web: www.skolka.cz
Datovéa schranka: 563khke

Reditelka:
Bc. Kozelska Zuzana
Kontakty: tel.: 605 712 132, 549 253 033 e-mail: zuzana.kozelska@skolka.cz

Zastupkyné reditelky:
Mgr. Psotova Kristina
Kontakty: tel.: 739 954 3440

Pobocka Jaselska — vedouci zaméstnanec odlouceného pracovisté:

Pétova Pavlina
Kontakty: tel.: 775 675 355, 778 144 780 e-mail: materidouskaJas15@gmail.com

Zikladni ustanoveni:

1) Rad mateiské skoly Matetidouska, dale jen MS, upravuje organizaci, provoz, ¥izeni,
prava a povinnosti v§ech zainteresovanych.

2) Rad MS vychazi z platnych predpisi a jejich pozdé&jsich zmén, zejména ze:
Zakona €. 178/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zakladnim a dalSim vzdélavani,
Vyhlasky 14/2005 Sb. o ptedSkolnim vzdélavani.

3) MS byla ziizena jako soukroma $kola k 1. 9. 1993.
MS zajidt'uje vzdélavani a viestrannou péci o predskolni déti. Jeji program vychazi
z Kurikula podpory zdravi.

4) Soucasti MS je §kolni jidelna.

5) Od 1.9. 2010 ztizeno nové misto vykonu na Jaselské 15, Brno + Skolni jidelna — vydejna.

2. Prijimaci rizeni, ukonc¢eni dochazky, odklad $kolni dochazky

2.1 Prijimaci Fizeni

Dité je zatazeno do piijimaciho fizeni na zakladé podani “Zadosti o pfijeti k predskolnimu
vzdélavani”.

V ptipadé¢, ze pocet zadosti prekroci volnou kapacitu skoly, postupuje se dle kritérii pro piijimaci
fizeni. Kritéria a cely postup jsou zvetejnény na www.skolka.cz.

Rozhodnuti o pfijeti &i nepiijeti ditéte vydava feditelka MS.

2.2 Ukonceni Skolni dochazky

Reditelka MS miize po pedchozim pisemném oznameni zak. zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni
pfedskolniho vzdélavani jestlize:
a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni predSkolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,
b) zdkonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované naruSuje provoz matetské Skoly,
c) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékai nebo Skolské poradenské
zafizeni,
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d)

e)

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matei'ské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se ziizovatelem jiny termin uhrady,
vysSe uvedené neplati, v ptipad¢, ze dité plni povinné predSkolni vzdélavani.

2.3 Odklad Skolni dochazky

Pokud dité plni povinné predSkolni vzdélavani a rodice zvazuji odklad Skolni dochazky, jsou
rodice povinni tuto skute¢nost sdélit feditelce Skoly, a to nejpozdéji do 31.3., aby bylo
“rezervovano” misto pro dité i v nasledujicim Skolnim roce.

Na zakladé doporuceni pediatra, psychologa, pedagogicko — psychologické poradny vystavi
zakladni Skola, kam se dit¢ dostavi k zapisu, rozhodnuti o odkladu skolni dochazky. Vydanim
tohoto rozhodnuti dité mize pokradovat v dochazce do MS.

Kopii vyrozuméni ptisluiné ZS o odkladu §kolni dochazky pteda zakonny zastupce neprodlené
feditelce MS.

3. Povinné predskolni vzdélavani

Novelou Skolského zakona § 34a je od 1.1. 2017 stanovena povinna predskolni dochazka.
Tato povinnost trva od pocatku Skolniho roku az do zahdjeni povinné Skolni dochazky a
vztahuje se na déti, které pired zapocetim tohoto $kolniho roku dosahly patého roku
véku. Tato povinnost plati i pro déti s odloZzenou Skolni dochazkou.

Povinné pfedskolni vzdélavani probiha v pracovnich dnech v rozsahu 4 hodin denné, a to ve
Skolou stanoveném case 8:15 — 12:15 hod.

Povinnost pfedskolniho vzdé&lavani neni stanovena pro obdobi Skolnich prazdnin na
zakladnich a stfednich Skolach. Jejich rozpis pro aktualni Skolni rok je uvetfejnén na
webovych strankach Skoly v sekci ,,Pro rodice* — ,, Organizace skolniho roku ““ a také na
informaéni nasténce pro rodice ve vestibulu MS.

Skolni #ad stanovuje pravidla pro uvoliiovani déti (pfedem znama absence) a omlouvani
nepiitomnosti déti (nenadala absence) dle § 34a odst. 4 Sk. zdkona.

3.1 Pravidla pro uvoliiovani déti (pFedem znama absence):

zadost podava zdkonny zastupce — rodic¢

zadost ma pisemnou formu, kterou rodi¢ odevzda v podob¢ vyplnéného a podepsaného
formulafe (ptiloha ¢.1 Sk. fadu) nebo elektronicky na adresu: zuzana.kozelska@skolka.cz s
uvedenim: jméno a piijmeni ditéte, jméno a piijmeni zdkonného zastupce, doba trvani
nepfitomnosti, diivod nepfitomnosti, a to nejpozdéji 2 pracovni dny pied zapocetim predem
znamé absence

o vyhovéni Zadosti rozhoduje feditelka skoly, v dob¢ jeji neptitomnosti jeji zastupkyné

3.2 Pravidla pro omlouvani nepritomnosti (nenadala absence):

dit¢ omlouva zékonny zastupce — rodic¢
oznameni nenadalé absence muze rodic¢ provést nasledujicimi zptisoby:
e prostiednictvim aplikace Nase MS v sekci Omluvenky
e prostfednictvim SMS zpravy, kterou rodi¢ zasle bezodkladné na tel. ¢islo:
pobocka Jiraskova - 778 144 930
pobocka Jaselska - 778 144 780
Text zpravy ma oznaceni: “PredSkolak” ... (dale jméno a piijmeni ditéte, doba
trvani nepfitomnosti a jeji ditvod, jméno a piijmeni rodice).

V ptipadé€ nesplnéni této povinnosti obdrzi zdkonny zastupce vyzvu, které je povinen
vyhovét nejpozdéji do 3 dnii. MS je opravnéna vyzvat zdkonného zastupce k dolozeni
dokladti prokazujicich diitvody neptitomnosti ditéte.



3.3 DalSi zptsoby pInéni povinného piredskolniho vzdélavani (§ 34a odst. 5 Skolského
zakona):

1) Individualni vzdélavani ditéte bez pravidelné denni dochazky do MS:

e Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani timto
zptsobem, je povinen oznamit tuto skuteénost feditelce MS nejpozdgji 3 mésice pied
pocatkem $kolniho roku, a to na predepsaném formulati (k vyzvednuti v MS).

e V priibé¢hu Skolniho roku Ize zah4jit individualni vzdélavani nejdiive ode dne, kdy
bylo oznameni doruéeno feditelce MS.

e MS doporuéi zdkonnému zastupci oblasti, ve kterych mé své dité individudlng
vzdélavat.

e MS provede ovéieni, zda je dité v téchto oblastech individualné vzdélavano a
dosahuje ocekdvanych vystupi, ptipadné doporuci dalsi postupy. Terminy ovéfeni
jsou timto Skolnim fadem stanoveny na: piedposledni a posledni patek v mésici
listopadu, ndhradni terminy na: prvni a druhy patek v mésici prosinci ptislusného
Skolniho roku. Zakonny zastupce je povinen zajistit tiCast ditéte pti ovefeni. Ovéteni
bude probihat zptisobem, kterym MS uziva pii zjistovani urovné fyzického,
psychického a socidlniho vyvoje déti s pouzitim diagnostickych metod.

2) Vzdélavani v pripravné tiidé zakladni Skoly a ve tiidé pripravného stupné
zakladni Skoly specialni

3) Vzdélavani v zahrani¢ni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné Skolni dochazky

Charakteristika vzdélavaciho programu, podminky, popis a pribéh vzdélavani déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych je popsano v Kurikulu Matefidousky.

3.4 Distan¢ni vzdélavani

Distan¢ni vzdélavani piesné definuje § 184a Skolského zakona. Distan¢ni vzdélavani se poskytuje
pouze v disledku krizovych nebo mimofadnych opatfeni nebo z diivodu natfizeni karantény za
predpokladu, Ze chybi vétSina déti ve tiide, ve které je plnéno povinné predskolni vzdeélavani.

Matetské skoly maji povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zpiisobem détem, pro které je
ptedSkolni vzdélavani povinné.
Pokud se déti nemohou distan¢ni vyuky tcastnit, rodic¢e maji povinnost je omlouvat.

Zpiuisob distancniho vzdeélavani

Zpusob poskytovani vzdélavani distanénim zpiisobem pfizpiisobi Skola podminkdm ditéte pro toto
vzdélavani. Ucitelky zmapuji individudlni podminky déti a zajisti kontakt s détmi/rodici.
Reditelka $koly uréi zpiisob a frekvenci, jakou bude distanéni vzdélavani probihat a zajisti
podminky pedagogickym pracovnikiim pro vzdélavani na dalku.

Ucitelky udrzuji béhem distan¢niho vzdélavani pravidelny kontakt s détmi/rodi€i, poskytuji jim
zpétnou vazbu.

Distan¢ni vzdélavani je zalozeno pfedevsim na e-mailové komunikaci s rodici, kdy jsou jim e-
mailem zasilany vyukové materialy — pracovni listy, vyukova videa, odkazy na vzdélavaci aktivity
apod. V pfipadg, Ze rodi¢e nemohou zaslan¢ materialy vytisknout, je jim nabidnuto jejich
vyzvednuti v MS. Pro obcasny kontakt ucitele s Zzaky mohou byt “dopliikove” realizovana on-line
setkani.

Mladsi déti se mohou, v ptipade€ zajmu, distancniho vzdélavani Gcastnit, neni to vsak jejich
povinnosti. Je to ur€ity nadstandard, ktery rodi¢e mladsich déti mohou, ale nemusi vyuZit.



3.5 Vzdélavani déti s nedostateénou znalosti ¢eského jazyka — cizinci

V ptipad¢ poctu 4 a vice déti — cizincii, pro které je predskolni vzdélavani povinné, bude zfizena
skupina pro jazykovou pfipravu, kterd mize byt naplnéna do poctu max. 8 déti. V ptipad¢ poctu 1-
3 déti — cizincl s povinnym piedskolnim vzdélavanim, bude podpora realizovana v ramci béznych
¢innosti v MS.

4. Provoz a vnitini rezim $koly

4.1 Provozni doba Skoly je stanovena:

Pobocka Jiraskova:

Po - Ct: 7 hod. - 18 hod.
Patek: 7 hod. -17 hod.

Pobocka Jaselska:

Po - Ct: 7 hod. — 17:30 hod.
Patek: 7 hod. -17 hod.

Uvedeny odpoledni ¢as je ¢as, kdy se budova MS uzavira.
Rodice si vyzvedavaji dité tak, aby mohl byt tento ¢as dodrZen.

V dobé skolnich prazdnin (podzimni, pololetni, jarni, velikono¢ni) je mateiska Skola oteviena.
Provoz jednotlivych tfid v§ak miiZe byt upraven a dopliikové aktivity (krouzky) se béhem
Skolnich prazdnin nekonaji.

V dobé hlavnich prazdnin je provoz od 7:00 do 17:00 hod.

Prazdninovy provoz, uzavieni skoly, je pfedem ozndmeno ve Smlouve o poskytovani predskolniho
vzdeldavani za uplatu na ptislusny kalendaini rok.

4.2 Rezim dne

Hry a nabizené vzd€ldvaci CcCinnosti, Cinnost skupinova a individudlni,
individualizované vzde€lavani, ¢innosti v duchu didaktického stylu s nabidkou
»vzdélavacich center®, ktera jsou zaméfena na aktudlni tematickou ¢ast — dite si
individualné a svobodné voli konkrétni aktivitu, stupeil obtiznosti a zptisob feseni.
V pondéli jsou zafazovany del§i pobyty venku, vylety, vystavy, (odchod z MS dle
potieby od 7,45 hod.).

7:00 - 9:15

Svadinka — moznost postupného jidla, kdo sva¢i dfive, ponecha si ovoce ¢i
zeleninu na pozd¢jsi dobu, aby si ji mohl snist pfed odchodem na pobyt venku,
¢imz je zachovan 3 hod. interval mezi jidly.

9:15-9:45

. ) Skupinové ¢innosti s vyuzitim ¢innostniho uéeni (objevovani, vlastni feseni ukolu,
9:45-10:10 . ; . . ;
komunikace a spolupréce, ...), komunitni kruh, diskusni kruh.

Ptiprava na pobyt venku, pobyt venku, navrat, prevlékani, hygiena.

10:10 — 12:30
12:30 — 13:15 Obé&d, hygiena, ptiprava na klidovou ¢ast.
13:15 — 15-30 Odpocinek déti, postupné vstavani, hra a z4jmové ¢innosti, individualni vzdélavaci

¢innost, cviceni.
U vsech déti je respektovana individualni potfeba spanku, minimalni klidova cast
trva cca 20—30 min.




Svacina (moznost postupné svaciny).

15:30 — 15:45
Jaselska Pobyt ve tfidach nebo na zahrad¢, dle ro¢niho obdobi hra a zajmové Cinnosti,
13:45 — 17:30 | vzdé€lavaci ¢innost, doplitkové aktivity.
ik
{13ra: 5 (3V1a 3-00 V patek je provoz pouze do 17 hod.

Casové rozvrzeni rezimu je pouze orientacni s piihlédnutim na individudlni potieby déti ¢i aktudlni
zmeény v programu MS — vylet, exkurze, divadelni pfedstaveni apod.

4.3 Schazeni a rozchazeni déti

Mateiska skola vykonéava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka pteda jeho zdkonnému zastupci nebo
jim povétené osobe.

Pro zaji$téni bezpecnosti déti je nutné, aby rodi¢e piedavali p¥i pFichodu do MS dité osobné
ufitelce, ktera za n¢ho od této chvile piebird odpovédnost do doby, nez dité pieda jiné ucitelce nebo
zak. zastupci €1 jim ,,povéiené osobe*.

Schézeni déti, které neplni povinnou predskolni dochéazku, je doporuc¢eno v dobé do 8:30 hod.,

z dlivodu nésledného zahajeni vzdélavaci €innosti a individudlni prace s détmi a her déti. Prichazi-li
déti pozdéji, nemohou rodice ocekavat takove vysledky vzdélavaciho procesu jako u déti

se v€asnou dochéazkou, zvlasté v bilingvnich tfidach.

Svacina se podava do 9:45 hod. Je umoznéna postupna svacina. Pokud dité svaci dfive, ponecha si
ovoce ¢i zeleninu pro konzumaci pied odchodem na vychazku, aby byl dodrzen max. 3 hod. interval
mezi jidlem. Po svacin€ nasleduje dalsi vzdélavaci Cinnost déti.

Po ni se déti presouvaji do Satny a odchazi na pobyt venku. Od 10:15 hod. jsou vSechna oddéleni
mimo budovu a dité neni komu svéfit.

Pokud jsou déti na zahrad€, je mozné po predeslé domluvé, predat dité tam.

Jdou — 1i déti po obéd¢ domt, vyzvedavaji je rodice v dobé od 12:45 do 13:00 hod. a Skolku
opoustéji nejpozdéji do 13:15 hod.

Dité nelze vyzvedavat mezi 13:00 — 14:00 hod., aby nebyl narusovan odpoledni klid a popoledni
tiklid prostor MS, predevsim vytirani tiid, schodisté, vestibulu a Satny.

Hrozi nebezpeci urazu z diivodu kluzkych podlah! Starsi déti odpocivaji kratce, asi 30 min. Mladsi
déti odpocivaji nebo spi dle svych potteb. Je jim umoznéno postupné vstavani. Po klidové ¢asti si
déti mohou hrat a ucastnit se nabizenych vzdélavacich ¢innosti. PfedSkolni déti absolvuji predskolni
ptipravu.

Déti si mohou rodice vyzvedavat po odpocinku, nejlépe od 15 hod.

4.4 Stravovani déti
Prihlasit ¢i odhlasit stravovani ditéte 1ze den predem nejpozdéji do 9:30 hod.

Stravu lze odhlasit nasledovné:
e prostiednictvim aplikace Nage MS — formou omluveni dochazky ditéte do MS

v urcité dny, tzn. pokud rodi¢ zasle omluvenku prostfednictvim aplikace napt. na

cely tyden, bude dité odhlaseno na omluvené dny i ze stravy.
V piipadé, Ze rodi¢ nevyuZiva aplikaci Nase MS, miiZe dité odhlasit ze stravy prostiednictvim
SMS zpravy,

pobocka Jiraskova: tel. 778 144 930,

pobocka Jaselska: tel. 778 144 780.



Pii ndhlém onemocnéni si mohou rodice vyzvednout obéd pouze v prvni den nepritomnosti
ditéte, a to v dobé od 11:45 hod. do 12:00 hod. Neodhlasenou stravu je nutno zaplatit v plné vysi.
Vyuctovani stravného se provadi k 31. 12. a 30. 6.

Déti, které ve Skolnim roce dovrsi véku 7 let, hradi vyssi stravné a stravuji se dle podminek
vyhlasky o Skolnim stravovani pro tuto vékovou kategorii.
V matetské Skole se stravuji pouze déti a zaméstnanci, Zadni cizi stravnici.

Potravinové alergie, intolerance

Na zékladé vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a novely ¢. 210/2017 o skolnim
stravovani, zadame ty z Vas, kteti pozaduji jakykoliv typ “dietniho stravovani” o vyjadieni 1ékare.
V lékarské zpraveé musi byt specifikovano, jaky dietni rezim zdravotni stav ditéte — strdvnika
vyzaduje, zjiSténé alergie Ci intolerance, a také vycet potravin, kterym se ma stravnik vyvarovat.
Tato zprava je ochranou Vaseho ditéte, ale také poskytovatele skolniho stravovani.

Dle vyhlasky plynou pro $kolni jidelnu z hlediska dietniho stravovani nasledujici prava a
povinnosti:
- Skolni jidelna shromazd’uje od svych stravniki, kterym dietni stravu poskytuje
lékarské zpravy, které specifikuji dietu, kterou zdravotni stav stravnika vyzaduje.
- Skolni jidelna nema povinnost dietni stravovani poskytovat (pokud ji to personalni,
technické ¢i materialni ¢i jiné divody neumoziuji).
- skolni jidelna by se méla za kazdych okolnosti snazit naplnovat spotiebni kos, v
piipad¢ nekterych diet vSak neni mozné plnit vSechny pozadavky spotitebniho kose.
- skolni jidelna nikdy nemiiZe pIné zajistit 100 % eliminaci latky ¢i alergenu ze
stravy, muze se jej vSak snazit maximalné omezit.
- rodictm stravnikd, ktefi vyzaduji dietni Gpravu stravy je umoZnéno donaset vlastni
pokrmy, které¢ Skolni jidelna pfed vydejem zregeneruje na vhodnou teplotu.

4.5 Spoluprace s rodici

Spolecné: schiizky, spolecné akce.
Individualné:
- na hovorovych hodindch — dle nabizenych termind.
- po skonceni ptimé prace u déti — dle dohodnutého terminu.

Osobni jednani s teditelkou dle domluvy na tel. 605 712 132, se zfizovatelem na tel. 608 886 870.

Komunikace prostiednictvim aplikace Nase MS:
- sfteditelkou
- s p. ucitelkami

E — mailova korespondence:
- steditelkou MS: zuzana.kozelska@skolka.cz
- se ziizovatelem MS: materidouska@skolka.cz a

Datova schranka: 563khke

Rodi¢e maji moznost hovofit s u€itelkou ve tfidé kratce pii ptichodu v dob¢ her, vzdy vSak

s ohledem na bezpecnost déti a bez narusovani vzdélavaciho procesu.

Pracuje-li p. u¢. s détmi formou fizené ¢innosti, nemiiZe se rodi¢im vénovat, ani s nimi hovofrit.
Rodi¢ si, v ptipadé¢ potieby, mize sjednat s p. u¢. individudlni schizku.

Rodi¢e nemohou zasahovat svymi telefonaty do vzdélavaciho procesu.

Nejvhodnéjsi doba pro telefonicky kontakt s p. uc. je cca ve 13:00 hod. Po 13:00 hod. bude také
odpovézeno na SMS dotaz. Telefonni ¢isla ucitelek jsou zvefejnéna u jednotlivych tiid.


mailto:materidouska@skolka.cz

4.6 Informace o priibéhu vzdélavani déti

zakonnym zastupclim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, forméch a obsahu
vzdélavani v matetské skole v Kurikulu Materidousky (Skolnim vzdélavacim programu),
ktery je zvefejnén na vetejné piistupném misté matetské skoly.

na zacatku Skolniho roku probihaji tfidni schiizky.

n¢kolikréat v priabeéhu skolniho roku je rodi¢im nabizeno “Povidani o détech” - individudlni
setkani rodict a ucitelky.

zakonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte
kdykoli béhem Skolniho roku.

feditelka matei'ské Skoly mlze vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

4.7 Informacni systém pro rodice

www.skolka.cz: obecné informace + informace o akcich Skoly i jednotlivych tiid (v sekei
“Aktudlng”).

aplikace Nase MS — omlouvani déti, informace o akcich koly/jednotlivych tfid, fotogalerie
atd.

V ptipadé, ze rodi¢/zdkonny zastupce nesouhlasi s vyuZivanim aplikace, miize pozadat p. uc.
o zasilani informaci emailem.

nasténka ve vestibulu — aktudlni informace, upozornéni, vzkazy.

malé nasténky u dveti jednotlivych tiid a v Satn€ — vzdélavaci nabidka, popft. dilezita
upozornéni, vylety, akce.

nasténky v Satnach — informace o vzdélavacim procesu déti, vytvory déti.

Nastupuje — li dité po nemoci, je nutné, aby rodi¢e provéFili informace v aplikaci Nase MS,
prip. na webovych strankach skoly, k ziskani informaci, zda se nekona vylet, divadlo, pfip.
jiné akce Skoly.

4.8 Postup pri vyFizovani stiznosti a oznameni

stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé

pisemnou stiznost nebo ozndmeni vyfizuje feditelka Skoly nebo zfizovatelka Skoly (s
ohledem na obsah stiznosti).

ustni stiznosti vytizuje feditel Skoly nebo zastupce feditele. O Ustnich stiznostech, které
nelze vyfidit ihned pii jejich podani, se sepiSe zadznam, ktery se po precteni predlozi
stézovateli k podpisu. O zavaznych stiznostech musi byt neprodlené informovan feditel
skoly.

evidence vSech doslych a ustné podanych stiznosti musi byt vedena tak, aby obsahovala
datum podéni, jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele, jméno osoby, proti které stiznost
smétuje, predmét stiznosti, kdy a komu byla ddna k vyftizeni a vysledek Setfeni.

stiznosti se vyfizuji do 10 dnti ode dne doruceni.

piijem podanych stiznosti a téch, které nelze vytidit do 10 dntli, musi byt stézovateli
potvrzen do 5 dnil ode dne doruceni.

stiznosti, které nelze vytidit do 10 dnli, musi byt vytizeny do 30 dnti, pfi¢emz o diivodech
prodlevy musi byt stéZzovatel informovan.

o ustnich jednanich pfi proSetfovani stiznosti se sepiSe zapis, ktery musi obsahovat jména
vSech zucastnénych osob, stru¢né vyli¢eni pribéhu a vysledku jednani a dolozku, ze
ucastnici byli s obsahem zapisu seznameni. VSichni G€astnici jedndni zapis podepisi. Pokud
néktery ucastnik podpis odmitne nebo nesouhlasi s obsahem zapisu, poznamena se to s
uvedenim davodu.

vedouci organizace je povinen neprodlené provést opatieni potiebnd k odstranéni zavad,
které byly ditvodem ke stiZznosti a sledovat, zda jsou fadné€ plnéna.


http://www.skolka.cz/

5. Prava a povinnosti v§ech zuc¢astnénych

5.1 Prava rodicu

- byt informovan o zameérech a koncepci Skoly

- po dohodé¢ s ucitelkou vstupovat do tfid

- informovat se na chovani ditéte

- ptispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly

- respekt nazort rodiny ze strany MS

- diskrétnost a ochrana informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota
- ptfipominkovani jidelnicku Skolni kuchyné, respektovani norem stravovani

- moznost téastnit se akci pofadanych MS, vyleti, divadel

- kriticky se vyjadfovat k praci MS, a to i anonymné — schranka ve vestibulu

- pohovor s ucitelkou, feditelkou, moznost domluvit si schiizku

5.2 Povinnosti rodic¢a

- vymezuje Zakon o rodiné ¢. 91/1998

- sezndmeni se se Skolnim fadem a jeho respektovani

- omlouvani absence déti s povinnou piedskolni dochazkou zptisobem, ktery je uveden ve
Skolnim fadu

- na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobn¢ zti¢astnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

- oznamovat §kole a $kolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona, které
jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tidajich,
zv1asté pak o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte a
bezpecnost

- informovat matetskou S$kolu o zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte

- upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a
fyzického stavu ditéte (rozvod, umrti, narozeni sourozence, ...)

- informovat a spolupracovat s p. uc. tak, aby byla zajiSténa opravdova soucinnost
s rodinou (zvyky rodiny, ritudly, stravovaci ndvyky, oblékani déti) = pravo rodict

- vybavit své dit¢ vhodnym oblecenim a obutim s ohledem na aktudlni pocasi/situaci,
podepsat viechno oble¢eni! - v opaéném piipadé MS za véci neruéi

- hradit skolné a stravné do 25. dne ptfedeslého mésice — upravit terminy splatnosti (trvalé
ptikazy)

- dodrzovat provozni dobu — dit¢ vyzvednout tak, aby Skola mohla byt uzaviena dle
provozni doby — poruSovani je diivodem pro ukonceni dochazky ditcte.
Konec provozni doby = ¢as, kdy se materska Skola uzamyka.

- v piipadg, Ze si rodie vyzvedavaiji své dité na zahradé MS, po svém ptichodu si jej
prebiraji a opousti zahradu do 15 min. (dité tak mé dostatek casu na dokonceni ¢innosti
a nedochazi tak ke kumulaci osob v daném prostoru). Skolni zahrada neni ,,détské hiists«.

- pokud zékonny zastupce potizuje audio, videozdznam pii aktivitach Skoly, potizuje jej
pouze pro vlastni ucely a nesmi ho $ifit dal vzhledem k zakonu na ochranu osobnich udaji

5.3 Prava déti

Prava déti vychazeji z Umluvy o pravech ditéte.
Déti maji pravo na bezpecné a podnétné prostiedi, respekt, individudlni piistup, ochranu zdravi a
distojnosti.
Jsou vedeny k respektovani pravidel kolektivu a Setrnému zachazeni s prostfedim skoly.



Mezi dalsi prava patfi:

- kdykoliv se napit - dokon¢it hru

- urCovat si velikost porce jidla - byt vzdy vyslechnuto

- pomoc dospélého, kdyZ potiebuje - zvolit si hru a ¢innost z mozné
- kdykoliv si béhem dne odpocinout nabidky

- byt oslovovan tak, jak je zvyklé - navstivit kamarady z jinych tfid

5.4 Povinnosti déti

- snaha o dodrzovani pravidel tfidy - nenicit praci druhych

- samostatné pouzivat WC — starsi déti - neubliZovat si navzajem

- snaha o samostatnost pfi hygien¢ - nepouZzivat sprosta slova

- upeviovani spole¢enskych navyku - neohrozovat zdravi své ani zdravi
- chovat se dle tfidnich pravidel souziti, ostatnich

ktera se stanovi na zacatku Skolniho roku

5.5 Prava a povinnosti zaméstnanct

Kompetence pracovniki jsou vymezeny v jejich ,, Naplni prace “.

Prava vSech pracovnic:
- na 0,5 h. prestavky v praci nejpozd¢€ji po odpracovani 6 hodin
- vyjadiovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vzdélavaci praci
- moznost zapujceni odborné literatury se souhlasem feditelky

Povinnosti vSech pracovnic:

plnit pokyny zfizovatele, feditelky a zastupkyné MS

dodrZovat pracovni kdzen, napln prace

plné€ vyuzivat pracovni dobu, pfichod a odchod zaznamenévat do knihy, vést
evidenci pracovni doby, pifimé a nepfimé prace, zaznamenat napli nepiimé
prace

dodrzovat piedpisy BOZP a PO, bezpec¢nostni pokyny k ochran¢ déti
ohlasovat neprodlen¢ zmény v osobnich pomérech a jinych udajich, dulezitych
pro nemocenské pojisténi, MSSZ a FU

chranit majetek MS, hospodafit s prostiedky svéfenymi MS, fadné zachazet

s inventafem MS

telefon MS pouzivat pouze ke sluzebnim uéeltim, vyjime&né k osobnim

zékaz pouzivani vlastniho mobilniho tel. k soukromym tcelim v pracovni dobé
uchovavat sluZzebni tajemstvi, dodrzovat pravidla GDPR

respektovat prava déti a rodic¢a

dodrZzovat nasledujici pravidla chovani:

© umét naslouchat o respektovat se navzajem

O projevovat a pojmenovat city o respektovat pracovni

o pfistupovat ke kazdému ditcti povinnosti druhych
jednotliveé O povzbuzovat a motivovat

© hodnotit ¢iny, nikoliv osobnost o byt disledna

o vyzafovat pratelstvi o byt pravdomluvna

o obhajovat konstruktivné své o byt pozitivni
nazory, jednani o nepovySovat se nad ostatni

10



Ziizovatel:

Reditelka:

zpracovava ekonomickou oblast MS, personalni a mzdovou agendu
odpovida za technicky stav budovy a zahrady
zodpovida za kvalitu stravovani

rozhoduje o vSech zalezitostech tykajicich se poskytovaného vzdélavani
odpovida za koncepci $koly, Kurikulum Matetidousky, Skolni a Provozni fad
odpovida za pedagogickou troven vzdélavani

vykonéva kontrolni ¢innost

vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti CSI a p¥ijima nasledna opatfeni
vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

stanovuje organizaci a podminky provozu, vzdélavaci ¢innosti a rozvrh piimé a
nepiimé prace

rozhoduje o pfijeti ditéte, spolupracuje s rodi¢i, € — mailova korespondence
jsou ji podiizeni vSichni zaméstnanci Skoly

zajiStuje proskoleni zaméstnancii a vedeni agendy v oblasti PO a BOZP

Zastupkyné reditelky:

je jmenovana feditelkou
spolupracuje se ztizovatelem, feditelkou skoly
v neodkladnych zélezitostech zastupuje feditelku v dob¢ jeji neptitomnosti

Vedouci zaméstnanec odlouceného pracovisté — pobocka Jaselska 15:

organizuje provoz na pobocce Jaselska, spolupracuje se zak. zastupci, feditelkou
Skoly, ztizovatelem, kontroluje dodrzovani pracovnich néplni zaméstnanct, uklidu
pobocky Jaselska atd.

Pedagogické pracovnice:

naplnuji “Ramec profesnich kvalit ucitele matetské Skoly”

pii praci vychdzi z Pracovni naplné, Zakoniku prace, z Kurikula Matefidousky,
koncepce vychovné vzdélavaciho procesu, Provadéciho planu, pedagog. rad
dodrzu;ji Skolskou legislativu, Zakon ¢. 178/2016 Sb., kterym se méni zékon ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim a dal§im vzdélavani a vyhlasku ¢. 14/2005
Sb. o ptredskolnim vzdélavani v platném znéni

odpovidaji za troveti vzdélavaciho procesu, jak ve t¥idé ji svétené, tak MS jako
celku

jsou osobn¢ odpoveédné za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuji az
do doby, kdy je piedaji jiné pracovnici MS, rodi¢tim nebo jejich zastupctim

Provozni pracovnice:

jejich povinnosti vyplyvaiji z Napini préace a Provozniho radu, Kurikula MS
provozni pracovnice jsou podtizeny zfizovateli, feditelce a zastupkyni MS

Pracovnice Skolni kuchyné:

podléhaji ziizovateli, feditelce MS, popt. zastupkyni

pracuji podle pracovnich naplni

tidi se vyhlaSkou o Skolnim stravovani

pomocna kuchatka podléha hlavni kuchatce, pracuje dle jejich pokyni
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5.6 Pravidla vzajemnych vztaha se zaméstnanci ve Skole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo 1 zak. zastupci déti, musi vychazet
ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a zak. zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahii podlozenych vzajemnou tctou, diivérou a spravedlnosti.

VSsichni zaméstnanci Skoly, déti 1 zak. zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofiilé komunikace.

Zaméstnanec mateiské Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zak. zastupct a
vefejnosti ke skole.

Informace, které zak. zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o ditéti jsou divérné a vSechny ucitelky se fidi zdkonem ¢.101/2000 Sb. O ochrané osobnich
udaju.

Ucitelky mateiské Skoly vydavaji détem a jejich zak. zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.

6. Podminky pro zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

6.1 Bezpecnost

MS je po celou dobu provozu uzaviena.

Na pobocce Jaselska je hlavni vstup rodi¢lim otevien na zdkladé ozndmeni jména, nasledné vstup
do Satny otevird provozni pracovnice.

Na pobocce Jirdskova je rodi¢iim otevirano na zédkladé ozndmeni jména a pohledu do kamery. Visi
— 1i na dveftich cedulka CHODBA — zvoiite na zvonek se stejnym oznacenim — otevie Vam p.
Skolnice, takze p. u¢. a déti nebudou ruSeny pii vzdelavaci Cinnosti.

Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otvira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit ditvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové.

Rodi¢e jsou povinni po celou dobu dochazky ditéte do MS piredavat dité ulitelce do tiidy nebo
na Skolni zahradu osobné.

Rodice jsou povinni sledovat terminy chystanych akci, vyletii a privadét déti véas. Je vylouceno
predavat dité nepedagogické pracovnici MS. Za bezpecnost déti odpovidaji pedagogické pracovnice
od doby prevzeti ditéte od jejich zdkonného zéastupce do doby jejich preddni zdkonnému zastupci,
popft. povéiené osobe.

Zakonni zastupci mohou povéfit vyzvedavanim ditéte z MS jinou osobu, pfipadné nezletilé dité, a
to pisemné na predepsaném formulafi. P. u€. pozaduje prokazani totoznosti zmocnéné osoby
ob&anskym priikazem (u nezletilé osoby jinym prikazem). Zadné osobni, pisemné ¢&i telefonické
vzkazy neopraviuji p. ucitelku k vydani ditéte.

V evidencnim listé ditéte uvedou rodice, zdkonni zastupci ditéte sva telefonni ¢isla nebo ¢isla
osoby, kterou miize p. u¢. kontaktovat v piipad€ nahlého onemocnéni ¢i tirazu béhem pobytu ditéte
v MS. Rodi¢e maji povinnost ihned oznamit pipadné zmény telefonnich &isel.

Prvni pomoc a oSetieni

V ptipadé skolniho urazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte.
Prostfedky prvni pomoci jsou uloZeny ve Skolni 1ékéarni¢ce, na pobyt venku si p. u¢. nosi “tfidni
1ékarnicku”, ve které jsou obsazeny zakladni zdravotnické prostiedky pro oSetfeni irazu béhem
pobytu mimo MS (dezinfekce, naplasti, obvaz apod.).
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Rodice jsou o skolnim trazu neodkladné vyrozuméni. V ptipadé nutnosti si dité vyzvednou a
odchézi k 1¢kafi.

Skolni tiraz je definovan jako traz, ktery se stal ditéti pii vzdélavaci ¢innosti v prostorach, MS,
$kolni zahrady nebo pii jinych akcich pofadanych MS.

Rodiée nesou &ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v MS:
- odpovidaji za to, co maji déti ve skiinkach (ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah
skiin€k, zda neobsahuji nebezpecné véci ostré predméty, zbrané, léky apod.),

- odpovidaji za obuti d&ti a za véci, které dité nosi do t¥idy, MS (mohou zapi#iinit iraz).

Rodice si uvédomuiji, Ze véci a hra¢ky, které déti nosi do MS, mohou byt poskozeny, znieny, popf-
1 ztraceny — nejsou-li podepsény ¢i jinak oznaceny.

Rodice nesou odpovédnost za své dité€ i na zahradé Skoly, a to od okamziku, kdy si jej prijdou
vyzvednout a na zahradé spolu jesté pobyvaji. P. u€. je upozorni, Ze jim dité predava.

V pripadé konani akci pro rodice a déti, poradanych Skolou v budové Skoly nebo na Skolni
zahradé€, maji pritomni rodice odpovédnost za svoje dité po celou dobu konani této akce.

Bezpecnost déti zajist'uji bezpecnostni pokyny, smérnice, které si zaméestnanci Skoly kazdorocné
znovu pripominaji. Zaméstnanci Skoly jsou kazdoro¢né Skoleni v oblasti BOZP a PO.
Bezpetnost déti na kole v piirodé se idi platnymi pedpisy a metodickym pokynem MSMT.
Bezpecnost pii akcich skoly, vyletech, divadlech zajistuje vZzdy dostate¢ny pocet pedagogickych
pracovnikl. Bé&Zny pobyt venku neni kvalifikovan jako ¢innost se zvySenym nebezpecim. Déti si
oblékaji na pobyt venku mimo budovu MS, vylety, do divadla apod. reflexni vesty.

6.2 Ochrana zdravi

Do MS chodi déti pouze zdravé.

Dité se do MS nepiijima s 1éky nebo nedolééené, vyjimkou je pravidelné uzivany 18k, ktery nelééi
akutni onemocnéni. V tomto piipadé je nutné prinést pokyn oSetfujiciho 1ékare, Iékarskou
zpravu o zdravotnim stavu ditéte s podrobnostmi, jak 1ék uzivat — viz Postup k zajisténi
podavani léki a léCebnych prostiedkii.

Zakonny zastupce poda Zddost o poddvini léku, lé¢ebnych prostiedkii v mateiské Skole.
Schvdleni poddvani léku v MS vyda feditelka, na zakladé této zadosti.

Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

Kasel, ptetrvavajici ryma, prijem, zvraceni, ¢ervené spojivky oci a podobné ptiznaky jsou ptiznaky
nemoci, i kdyZ dité nema teplotu! MS nema mozZnost organiza¢né ani provozné zajistit izolaci
nemocného od kolektivu, proto v pfipad¢ zjisSténi pfiznaku nemoci ihned informuje rodice a
pozaduje vyzvednuti.

Pokud dité p¥i prichodu do MS vykazuje piiznaky nemoci, miZe p. ué. prevzeti ditéte
odmitnout!

Rodiée, zakonni zastupci, kteii opakované piivedou dité do MS s piiznaky nemoci, budou
vyrozuméni o ukonc¢eni dochézky z diivodu ohrozovani zdravi ostatnich déti.

Rodice jsou povinni informovat p. u€. o zdravotnich obtiZich ditéte a vSech skute¢nostech, které se
tykaji zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, traz...).
Vyskytne-li se u ditéte, v rodin€ nebo nejbliz§im okoli infekéni onemocnéni, ohlési to rodice,
zékonni zastupci ditéte p. uc., ktera tuto informaci neprodlen¢ zvetejni na néasténce skoly.
Eviden¢ni list musi obsahovat potvrzeni lékate ditéte a telefonni kontakt 1ékate.
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Do MS mohou byt piijaté pouze déti, které jsou Fadné ofkované dle ofkovaciho kalendaie.
MS spolupracuje s psychologickou poradnou a externi logopedkou.

Rodice, zakonni zastupci, jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oble¢enim,
umoziujicim volny a bezpecny pobyt déti a manipulaci s riznym materidlem (pisek, voda, barvy,
plastelina atd.). Pro zdravi déti je dllezita obuv — pevny podpatek, podpora klenby, mirny klinek.
Skola bude z dtivodu bezpeénosti vyzadovat takovou obuv do tiidy.

Do tiidy a pro pobyt venku je nutné mit jiné obleceni!

Doporucujeme tricko, teplacky s kapsou na kapesnik, leginy, ne pevné rifle. Dit¢ musi mit gumaky
a plasténku, ndhradni obleCeni (zvIaste

mladsi déti). Za slune¢ného pocasi pak pokryvku hlavy, bryle, ochranny krém.

P. u¢. nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, pitny rezim, pfizptisobovani
délky pobytu venku klimatickym podminkdm (slunecni zafeni, vitr, dést’, mraz).

Pokud to podminky nedovoluji — inverze — nevychazeji ven.

V celém objektu je zakaz kouteni v souvislosti se Zakonem ¢. 379/2005 Sb.

Po obéde¢ si déti Cisti zuby — kazdé dit€ si piinese vlastni kartacek a pastu.

Ostatni hygienické potfeby zajist'uje skola.

Rodice si odnasi pyzamo i ostatni obleCeni na vyprani domi dle potieby.

MS zajistuje vyménu Itizkovin jedenkrat za 3 tydny, vyménu ruénikd tydné, v piipadé potieby
Zast&ji. Onemocni-li dit&, oznami to rodi¢e prostfednictvim aplikace Nase MS, SMS zpravou nebo
e-mailem.

Hygienicka opatieni s ohledem na vyskyt onemocnéni Covid-19 a v dobé mimoidadnych
opatieni

- dezinfekce rukou pfi vstupu do MS

- déti si pred vstupem do tiidy ditkladn€é umyji ruce mydlem a teplou vodou za dohledu
rodicu, ktefi pak predaji dit¢ ucitelce ve tfide

- rodi¢e ¢i doprovazejici osoba ditéte jsou povinni mit v prostorach MS rousku/respirator a v
matefské Skole se zdrzuji jen po nezbytn€ nutnou dobu (vyzvednuti, pfedani ditéte)

- matetska skola zajistuje pravidelny uklid a dezinfekci, pribézné vétrani spole¢nych prostor,
Casté vétrani ve tiidach

7. Podminky zajiSténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vzdélavani dle Kurikula Materidousky zahrnuje tematické ¢asti, které cilené smétuji k prevenci
pied socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace.

Déti si prostfednictvim prozitkového uceni osvojuji schopnost poznéavat sebe 1 druhé, kooperovat

s ostatnimi, feSit konflikty, rozhodovat se. Nenasilnou formou se seznamuyji s rizikovymi situacemi,
zodpovédnosti za sebe i1 druhé, s vychovou ke zdravému Zivotnimu stylu a prevenci negativnich
jev.

Spole¢né s détmi vytvaiime pravidla spole€ného souziti. Jejich respektovanim piedchdzime
projeviim nepiatelstvi ¢i nasili. ZvySenou pozornost vénujeme vytvareni zakladi zdravych
zivotnich navykl a postojil ditéte.

Dilezitym prvkem prevence je vytvoreni ptiznivého klimatu mezi détmi navzajem ale 1 mezi vSemi
zucastnénymi.
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Komunitni kruh, diskusni kruh, prosocidlni a kooperativni ¢innosti vedou déti k vytvareni, ale také
k dodrZovani spole¢nych pravidel ve skupiné€. Ucitelky monitoruji chovani déti a v ptipadé potieby
na néj upozornuji, spolupracuji s rodici.

Skola ma zpracované tyto preventivni programy:
- Minimalni preventivni program
- Sikana v mateiské $kole a jeji prevence
- Protidrogova prevence v matetské Skole

8. Podminky zachazeni s majetkem skoly

Po dobu vzdélavani vedeme déti k ohleduplnému a Setrnému zachazeni s u¢ebnimi pomutckami,
hrackami a dalSimi vzdélavacimi pomiickami. Pozornost vénujeme dodrzovani spolecné
dohodnutych pravidel zachazeni s vécmi v matetské Skole.

Zakonni zastupci jsou povinni se chovat tak, aby neposkozovali majetek matetské skoly a v ptipadé,
ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost ucitelce, feditelce.

9. Zavérecna ustanoveni

1) Vsichni zainteresovani maji po dobu pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto
Skolnim fadem.

2) Zejména rodicCe a zaméstnanci by méli znat sva prava a povinnosti, které jsou povinni
diisledng dodrzovat. Rodiée jsou vazani dodrzovanim Skolniho #adu a Smlouvy o
poskytovani predskolniho vzdélavani za uplatu.

3) Skolni fad je veiejné piistupny dokument, k dispozici na nasténce ve vestibulu mateiské
Skoly a na webovych strankéach Skoly www.skolka.cz, v sekci “Pro rodice”.

4) Nerespektovani tohoto fadu za strany rodic¢ti miize byt divodem k ukonéeni dochéazky ditéte
do MS.

5) Skolni fad nabyva platnosti 1. 9. 2025.

6) Skolni ad vydala feditelka §koly Bc. Kozelska Zuzana.
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